附件2
区政府常务会议

汇  报  材  料

关于XXXXXXX的汇报

（汇报日期）

汇报部门

区政府常务会议：

按照会议安排，现就XXXXXXX作如下汇报。

一、缘由

…………………………

…………………………

二、议题要点（依据）

…………………………

…………………………

三、提请会议审定事项

…………………………

…………………………

以上汇报，请常务会议审定。

注：汇报材料使用A4纸单面印刷。左上“区政府常务会议汇报材料”为楷体三号。汇报材料主标题为方正小标宋简体二号，正文一级标题为黑体三号，二级标题为楷体三号加粗，正文内容为仿宋＿GB2312三号，数字字体为Times New Roman三号，指定文档网格，每页30行，每行38个字符，页边距2.5厘米，页码位置页面底端居中。
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